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OBIJETIVOS

Este documento informa a los depositantes emisores de acciones o cuotas de fondos de inversién, cual es el
proceso operativo que deben seguir para hacer uso del servicio denominado Informes Automdticos DCVR, que el
DCV ha puesto a su disposicién para facilitar la distribucidén del Informe de registro de accionistas/aportantes y
de transacciones.

2.

INFORMACION DEL SERVICIO

El servicio da acceso a dos tipos de informes en forma de planilla Excel a través de una casilla web, disponible en
el sitio del Depositante. Los informes detallan el registro de accionistas/aportantes (RA) y de transacciones
asociadas (TR) para un periodo determinado.

e Informe diario: Generado al cierre de cada dia habil, en su primera hoja detalla la nédmina de

accionistas/aportantes y el saldo en acciones/cuotas que se mantienen registradas en DCVR para las series
especificas del emisor. En su segunda hoja se detalla la ndédmina de movimientos entre
accionistas/aportantes registrados durante el transcurso del dia informado.

¢ Informe mensual: Generado el primer dia habil de cada mes, en su primera hoja se detalla la ndmina de

accionistas/aportantes y el saldo en acciones/cuotas que se mantienen registradas en DCVR, al cierre del
dia especifico a informar y para las series especificas del Emisor a ser informado. En su segunda hoja se
detalla la némina de movimientos entre accionistas/aportantes registrados desde el primer dia habil hasta
el ultimo dia habil del mes informado.

En el caso de Informes para Administradoras de Fondos de Inversién, se detalla la informacién por nemotécnico
para todos los Fondos en un Unico Informe RA y un Unico Informe TR, segun corresponda.

2.1 Estructura del Informe

Primera hoja, registro de accionistas/aportantes (RA): Nemotécnico; NiUmero de Registro, Nombre o Razén
Social, Rut y Digito verificador, Direccion, Comuna y Ciudad del Accionista; Acciones al dia a informar y Total
Acciones.

Segunda hoja, registro de transacciones asociadas (TR): Nemotécnico, Fecha, Folio, Tipo de movimiento,
Rut, Digito verificador y Nombre o Razén Social del Comprador, Rut, Digito verificador y Nombre o Razén
Social del Vendedor, Acciones y Precio.

En la eventualidad de que no exista informacion para un dia especifico a informar, se despliega la glosa “NO
EXISTEN DATOS PARA INFORMAR” en el detalle del Informe RA o TR, segun corresponda.

WAWW.OCV.C
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2.2 Nombre de Informes

El nombre de los informes se compone de la siguiente informacion:

Tipo de

Informe Nombre Campos

Diario RA'y TR DIA AAAAMMDD NOMBREENT.XLS RA 'y TR DIA: Prefijo que indica que se trata del Informe diario
de Registro de Accionistas y Transacciones.

AAAAMMDD: es la fecha del dia informado, AAAA representa
el afio, MM el mes y DD el dia.

NOMBREENT: es el nombre corto de la entidad
Administradora de Fondos o Sociedad Andnima a quien
corresponde la Informacion.

XLS: extensién del archivo en formato Excel.

Mensual RAy TR MES AAAAMM NOMBREENT.XLS RA y TR MES: Prefijo que indica que se trata del Informe
mensual de Registro de Accionistas y Transacciones.

AAAAMM: es el periodo mensual informado, AAAA
representa el afno y MM el mes.

NOMBREENT: es el nombre corto de la entidad
Administradora de Fondos o Sociedad Anénima a quien
corresponde la Informacion.

XLS: Extension del archivo formato Excel.

2.3 Horarios

Los reportes quedan disponibles en la casilla cada dia habil a mds tardar a las 9:00 horas, mientras que los
informes mensuales quedan disponibles el primer dia hdbil de cada mes a mas tardar a las 9:00 horas.

3. Uso DEL SERvICIO

3.1 Habilitacidon de Perfil Operador de Casilla

El Administrador de Seguridad del depositante debe entregar el perfil de Operador de Casilla a la persona que
accedera a la casilla Informe.

WA, CICWV.O
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3.2 Autorizar acceso a Casilla del servicio

Permite que un depositante instruya a DCV, quién o quiénes son los Operadores autorizados de su empresa para
qgue puedan recuperar los archivos generados por el servicio, que seran depositados en la casilla electrdnica
denominada InformeEmisores.

El depositante debe completar, el Formulario de Registro de Informes de Casilla (FRIC) que se encuentra
disponible en la pagina web del DCV www.dcv.cl en la seccién “Documentos de Uso Frecuente” menu “Custodia
Nacional Formularios”.

Seccién Datos a ingresar
Fecha Fecha de envio de solicitud

Tipo de requerimiento Seleccionar opcion Registrar/Eliminar Acceso de Usuarios a Casillas

Datos del depositante Razén Social, nombre de la empresa

e (Cddigo en DCV, cddigo depositante

e Contacto, nombre de la persona que envia el documento
e E-mail, de la persona que envia el documento

e Teléfono, de la persona que envia el documento

Registrar acceso de Identificar al operador al que se dara acceso a los informes automaticos
usuarios a casillas .

e Columna A/E: Indicar A (agregar)

e Codigo de Usuario: Identificar el cddigo del operador al cual se le dard acceso

e Columna Casilla: Marcar opcién que corresponde a casilla Informe Emisores

Firmas Nombre y firma de apoderados autorizados en DCV para firmar el Contrato de
Depésito.

Una vez completado este formulario deberd ser enviado a unidad Mesa de Atencidn al Cliente del DCV en sus
oficinas ubicadas en Av. Apoquindo 4001 Piso 12. El SLA comprometido para procesar dicho formulario, es de 4
dias habiles a contar de su fecha de recepcion.
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3.3 Acceso a Informes

Paso 1: Ingresar a la pagina web del DCV www.dcv.cl en opcién “Custodia Nacional”.

NEGOCIOS INFORMACION REGULACION CENTRO DE NOTICIAS

¢ ADMINIS RAC'éN . . q
¢ \ T {
E NACIONAL @ INTERNACIONAL DE REGISTROS ESTADISTICAS GARANTIAS U DOCUMENTOS

Acceso Clientes

CIRCULAR N 315 AVAHCEDE NOTICE AVANCE DE NOTICIAS

¢

: {
Documept_acic’m electronica, B (]
emitida con firma JASLF 20 B BH Compliance Certifica
electronica avanzada ; !n . '!e X : nuevamente al DCV
| Lideres ec@nomict ricd&e retinen

A W MI CUENTA
N bara ub&!ar los ﬂct deﬁrmd‘n poriun periodo de 2 afios

REGISTRESE AQUI
Leer més+ Leer més + Leer mds + ADMINISTRADOR DE SEGURIDAD

CLIENTE INTERNO

VER TODOS
CUSTODIA INTERNACIONAL
Destacados CUSTODIA DE BRAA
Paso 2: Acceder en menu tematico a opcidn “Administracion de Casillas”.
B3  inoreso | Reqistrese Aqui | Accesos directos
Empresa Depdsito de Valores Administracion de Regi: Si de Gestidn d‘ v ®
® home=

MENU CONTEXTUAL

Custodia de
Valores [ Sitio
Depositante

Sitio del Depositante

Sitio desarrollado para instituciones suscriptoras del Contrato de Depésito, que permite acceder a
los registros de valores mantenidos en depdsito en Cuenta de Posicidn

Mena Tematico

&9 Informes :

&3 Cartola de
Movimientos de
Posicién

Certificado de
Posicion

Certificado de
Posicion, posiciones
parciales

Duplicado de
Certificados
Electronicos

&3 Informe de Posicion

3 Informe de
Operaciones de
Custodia

&1 Administrador de
Casillas
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Paso 3: Acceder a la casilla

DCV
Administrador de Casillas
Casillas
Muestra el listado de casillas del participe.
FILTRO VIGENTE
Codigo de participe : 00009
Razdn social : depositante
CASILLAS - RESULTADO DE LA BI'JSQUEDA

© | O 99999 InformeEmisores
| Wer Contenido | Papeiera | Volver |

| Men( | Servicios | Cerar Sesidn | Ayuda |

Para acceder a la casilla de Informes, seleccionar casilla y hacer clic en Ver Contenido

Paso 4: Opciones de Archivo en Casilla

DCV
Depositante Administrador de Casillas
Casillas
Muestra el listado de archivos contenidos en la casilla seleccionada. ?
Filtro Vigente
Cadigo de participe 9999
Razon social * razon social depositante
Identificacion de casilla : 99999 _InformeEmisores

ARCHIVOS - RESULTADO DE LA BﬁSQUEDh

) Fecha
l K

0O RAY TR DIA AAAAMMDD 34310 DD/MMAAAA DD/MMAAAA
DEPOSITANTE ZIP HH:MM:SS HH:MM:SS

| Descargar Archivo | Eliminar Archivos | Papelera | Volver |

e Para descargar, seleccionar el informe y hacer clic en descargar archivo
e Paraeliminar el informe y enviarlo a la papelera, seleccionar el archivo y hacer clic en Eliminar Archivos.
e Pararestaurar un informe eliminado, hacer clic en Papelera.

e Paravolver a pantalla anterior, hacer clic en Volver.
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